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22 - Février 2008

Association Cantonale d'Animation
de Saint Michel de Maurienne

” * A NOUVELLE ANNEE, NOUVELLE LETTRE AUX ASSOCIATIONS .. )
CETTE VERSION EST UN CONCENTRE D'INFORMATIONS UTILES POUR LES
BENEVOLES. S| LA DOCUMENTATION NEST PLUS SYTEMATIQUEMENT

> PRESENTEE DANS CETTE LETTRE ALLEGEE, VOUS POURREZ TOUJOURS

/ \ VENIR LA CONSULTER AVEC LA REVUE DE PRESSE AU BUREAU DE L'ACA.
o a NOUS PROFITONS AUSSI DE CETTE PREMIERE LETTRE DE L'ANNEE POUR
VOUS PRESENTER NOS MEILLEURS VOEUX POUR 2008, EN ESPERANT QUE
\ S / CETTE ANNEE S'INSCRIRA SOUS LE SIGNE DU DEVELOPPEMENT ASSOCIATIF
DURABLE POUR TOUS.

@' N'HESITEZ PAS A NOUS CONTACTER ET A NOUS FAIRE PART DE VOS
g \ , 2 REMARQUES.

J

Fabienne

(L'ANNEE 2007 A ETE MARQUEE PAR DES PROJETS IMPORTANTS ET

INNOVANTS (FORUM DES ASSOCIATIONS, SALON DE L'ECOHABITAT, ETC .).

CETTE ANNEE, NOUS SOUHAITONS EN PARTICULIER DONNER AUX BENEVOLES

DES OUTILS CONCRETS POUR LES AIDER DANS LEUR TRAVAIL QUOTIDIEN. NOUS iy, A\
AVONS DEJA COMMENCE EN PROPOSANT AUX RESPONSABLES (PRESIDENT ET ( )
TRESORIER) DE SUIVRE UNE FORMATION COMPTABILITE EN TRAVAILLANT W Ce: @ ”
DIRECTEMENT SUR LA COMPTA DE LEUR ASSOCIATION ET EN LEUR DONNANT

DES OUTILS PRATIQUES ET SUR MESURE (LOGICIELS, TABLEAUX DE GESTION,

). LE FORUM DES ASSOCIATIONS 2008 SERA, QUANT A LUI, UN TEMPS FORT U

DE LA VIE ASSOCIATIVE CANTONALE ET LA CREATION DE LA COMMISSION

DEVELOPPEMENT DURABLE MARQUERA SANS AUCUN DOUTE CETTE NOUVELLE v
ANNEE. ALORS REMPLISSEZ DES MAINTENANT LE BULLETIN D'INSCRIPTION —_
CI-JOINT POUR PROFITER DES SERVICES ET SOUTENIR L'ACA ! \ /

-

Sébastien

Quelques dates a retenir ...

Samedi 16 février 2008 a Saint Michel de Maurienne

1ére sortie patrimoine 2008 avec visite privée de I'Espace Alu et rencontre avec Gérard Rayrolles, président de
I'Association Mauriennaise du Musée de I'Aluminium et Sylvie Bouillard, adjointe a la Mairie de St Michel de
Maurienne en charge du projet. Inscription a I'ACA - Tarif réduit : 4€.

Lundi 3 et samedi 15 mars 2008 au point info tourisme (Voir détail au dos)

L'ACA propose aux bénévoles de découvrir et d'apprendre a utiliser gratuitement I'outil informatique :

- PowerPoint, lundi 3 mars de 14h a 15h30 pour réaliser des diaporamas animés.

- Excel, lundi 3 mars de 15h30 a 17h pour créer des tableaux avec formules de calculs automatiques.

- Publisher, samedi 15 mars de 9h a 10h30 pour créer affiches, plaquettes ou prospectus.

- InterneT, samedi 15 mars de 10h30 a 12h pour apprendre a chercher des infos sur le net et pour créer et gérer
une messagerie e-mail.



Formation PowerPoint - initiation, le lundi 3 mars de 14h a 15h30

PowerPoint est un logiciel de la suite Microsoft Office. Si vous ne possédez pas cette suite, sachez que vous
pouvez avoir la suite de logiciel Open Office gratuitement qui vous propose sensiblement la méme chose que La répartition
Microsoft Office. Ce logiciel va vous permettre de créer des diapos et de rendre votre diaporama plus vivants — JelSEReElEEE:
en animants les transitions entre les diapos mais aussi l'affichage des différents éléments de la diapos des produits
(photos, tableaux, graphiques, dessins, textes, etc ...).

Il est particulierement utile pour animer des réunions (Assemblée Générale, etc ...) mais aussi pour créer un
outil d'animation (ex : création d'un diaporama avec toutes les photos d'une manifestation organisée par

- Les adhésions

|'aSSOCiati0n). - Les subventions \ 7?\
Cette formation est prévue en deux temps : - Les prodits des manifestations \
- Un premier temps en initiation pour apprendre & faire une diapo (insertion de photos, de textes, de dessin, ‘(@&j;

de graph, ...) et & la mettre en page.
- Un deuxiéme temps en perfectionnement pour apprendre a animer le diaporama (transition, animation des
objets, insertion d'une musique, etc ...). La date sera fixée avec les personnes présentes a l'nitiation.

Exemple de diapos que vous pourrez réaliser
alissu de cette premiére rencontre.

Formation Excel - initiation, le lundi 3 mars de 15h30 a 17h

D et e o e Excel est aussi un logiciel de la suite Microsoft Office. De la méme meniére que Powerpoint, il existe
.5__-._5.“‘;:4_;_‘.\.3_&11.‘_ - ;ﬁ;&‘..l._.:_e_s; )’l 4. -'T-_x:’ XY | . . . . . . .
o eoms et e ___________ uneversion gratuite sensiblement identique dans I'Open Office.
Suivi de budget Excel est le logiciel idéal pour se donner des outils de gestion de l'association (gestion des

adhérents, comptabilité, suivi de budget, etc ...). Il vous permet en effet de créer des tableaux et d'y

insérer des formules qui vous permettent ensuite de gagner énormément de temps et d'éviter les

erreurs. Lors de cette formation, nous allons travailler autour de projets précis pour votre association

et nous allons tenter de créer ensemble des outils spécifiques a vos attentes.

Calcul automatique deé fotaux et des Cette formation est également prévue en deux temps :

soldes - Un premier temps en initiation pour apprendre a mettre en page le tableau et a y insérer des
formules simples.

Exemple de tableau simple que vous réaliserez ala - yn deuxieme temps pour découvrir des formules plus complexes et pour apprendre a créer des

fin de cette initiation. graphiques & partir d'un tableau existant. La date sera fixée avec les personnes présentes a

l'initiation.

Date | Libelie
“-]J'\\';A[ hat Galettes des rols
224evi|Achit Lot pour e LOTO |
22-fevi | Achat batssons pour LOTO |

Budget I
Solde |

Dimanche 24 juin 2007

Formation Publisher, le samedi 15 mars de 9h a 10h30 LE THYL
Publisher est aussi un logiciel de la suite Microsoft Office et comme les logiciels précedents, il existe une version gratuite fans
le pack Open Office.

Publisher est un logiciel qui va vous permettre de communiquer au sein de l'association (réalisation de cartons d'invitation pour
une AG, une galette des rois, etc ...) et a I'extérieur de l'association (création d'affiches ou de prospectus pour annoncer un
événement ou une manifestation). De la méme maniére que pour les logiciels ci-dessus, nous pourrons travailler directement
sur des projets précis en fonction des attentes et des demandes des stagiaires. B e g
Cette formation est normalement prévue en un seul temps mais, en fonction du niveau de chacun et des demandes n come s st
particulieres, il sera possible de se fixer un autre temps de formation. d‘o«’
w2

Visites gratuites du patrimoine
des Villages du Thyl

« La Traversaz : Les Mouins et La
Chapelle

StGeorges

« Le Thyl: Expositons sur les écoles etla
Fanfare, IEglise St Laurent

« Le Thyl dessous : La Chapelle

Formation Internet, le samedi 15 mars de 10h30 a 12h

On se rend compte de plus en plus que les bénévoles associatifs peuvent trouver des informations trés utiles pour leurs associations sur Internet. Encore
faut-il savoir comment et ou chercher l'information, mais cela de maniere rapide, simple et efficace. C'est ce que nous verrons lors de cette rencontre. Nous
apprendrons a utiliser un moteur de recherche, a enregistrer ses sites internet favori pour les retrouver plus rapidement, etc ...

Internet, c'est aussi un excellent moyen de communication avec les adhérents mais aussi avec les partenaires de I'association. Pour cela, nous apprendrons
a créer une adresse mail, a la gérer (archivages des messages, création d'un carnet d'adresse, ...) et & envoyer des mails groupés.

Tout comme la formation Publisher, celle-ci est prévue en un seul temps mais , en fonction du niveau de chacun et des demandes particulieres, il sera
possible de se fixer un autre temps de formation..

La Lettre aux associations n°22 - Février 2008
éditée par 'Association Cantonale d'Animation de Saint Michel de Maurienne pour les associations adhérentes.



ACH

Assoclation Cantonale d'Animation
de Saint Miche! de Maurienne

Appel a cotisation 2008

Comme chaque année, le mois de Janvier est
marqué par les voeux et par le renouvellement des cotisa-
tions. Si’ACA propose de nombreux services pour faciliter le
travail des bénévoles, elle remplit aussi un réle de coordina-
teur et vise a renforcer 'engagement associatif par la mise
en place de projets communs (sorties culturelles ou
patrimoine, organisation du Forum des associations,
éditions de plaquettes, etc ...).

Cette adhésion a 'ACA de St Michel de Maurienne
vous permet de profiter :
- du service secrétariat (mise en page de courrier, présenta-
tion des comptes, etc ...)
- du service reprographie (photocopies et impressions
diverses).
NB : Seul ce service est payant avec des tarifs spéciaux
réservés aux adhérents que vous pouvez demander au
bureau de I'ACA.
- du service formation (formation compta, informatiques, ...)
- du service documentation (mise a disposition d’ouvrages et
de revues spécialisés)
- des services du personnel de '’ACA pour monter des
projets ou pour tous renseignements concernant votre asso-
ciation.

Nous vous proposons donc de nous renvoyer ce
bulletin d’adhésion (a remplir au verso) avec un chéque de
16€ correspondant au tarif pour I'année 2008. A reception
du réglement de la cotisation vous seront adressées une
facture ainsi que la carte d’adhésion. Pour les associations
qui le demandent, nous pouvons aussi vous adresser une
facture avant le réglement de la cotisation.

NB : Les associations qui utiliseraient un des services de
I'ACA se verront automatiquement facturer le prix de la
cotisation.



Bulletin d’adhésion

Nom de 'AsSociation & .......oovveeeiieeeee e

Président ..o
AAIBSSE e

TEIEPNONE : ..o
Malil 2 e

SECIELAINE ..ot
AAIBSSE e

TEIEPNONE : .o
Malil 2 e

TrESOIIEE & et e e e e e
AAIBSSE e

TEIEPNONE : ..o
Malil 2 e

Merci de cocher les services qui vous intérressent :
|:| Reprographie |:| Formation

|:| Secrétariat |:| Conseils

|:| Documentation

Accepteriez-vous de participer aux réunions :
|:| de la commission info

|:| de la commission culture

|:| de la commission patrimoine

|:| de la commission Développement durable
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